
Dienstfahrten mit privateigenem Kraftfahrzeug  
Nur verwenden, wenn 

a. keine Verpflegungsmehraufwendungen geltend gemacht werden; 
b. keine Abgabe von Mahlzeiten auf dienstgeberseitige Veranlassung und 
c. keine Übernachtung erfolgt. 

 
Name: …………………………………………… Abteilung: ……………………… 

a b c d e f g h i 
Reisebeginn 

Reiseroute Reisezweck und 
Gesprächspartner 

Fahrauftrag 
erteilt 

Reiseende Abrechnung 

Datum  
Uhrzeit 

Km-
Stand 

Uhr-
zeit 

Km-
Stand 

Km 
 (g minus b) 

Nebenkosten 
Beleg-Nr.: 

                  

                  

                  

                  

         

         
 
Summe Kilometer    0,30 €*    x              km     =   € 
 
Nebenkosten für  ………………………………..............    €    (nummerierte Belege als Anlage beifügen) 
 
Endsumme           € 
 
Erstattung auf Konto Nr.  ………………………………..  BLZ ……………………………….. 
 
 
BIC:    ……………………………….. IBAN: ………………………………………………….. 
 
 
Datum:    Unterschrift: 
 
Angewiesen: 


